
ОБЪЯВЛЕНИЕ 
о собеседовании по вопросу трудоустройста  

в Арбитражный суд Смоленской области 

 

Арбитражный суд Смоленской области объявляет о проведении собеседования по 

вопросу перспективы трудоустройства на должность федеральной государственной 

гражданской службы ведущего специалиста архива Арбитражного суда Смоленской области. 

Заработная плата от 25 тысяч рублей. 

Квалификационные требования  - наличие высшего образования. 

К должностным обязанностям ведущего специалиста относятся: комплектация архива 

судебными делами и документами; ведение переписки по запросам граждан и юридических 

лиц по вопросам в пределах компетенции; ознакомление с материалами судебных дел, 

находящихся в архиве суда; выдача копий документов из материалов судебных дел по 

заявлению лиц, участвующих в деле и т.д.  

Опыт работы по ведению и организации архивного делопроизводства приветствуется.  

Лицам, приходящим на собеседование, необходимо иметь при себе следующие 

документы: 

- копию паспорта или заменяющего его документа (оригинал документа 

предъявляется лично); 

- копию трудовой книжки или иные документы, подтверждающие трудовую 

(служебную) деятельность (если имеется); 

- копии документов о профессиональном образовании (диплом и вкладыш). 

Подробную информацию можно получить по телефонам: (8-4812)244-765;                           

(8-4812)244-764.  

 

 

 

 


